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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับใบอนุญำตเจำะน ำ้บำดำล 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อมจงัหวดัภเูก็ต 
กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอรับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อมจงัหวดัภเูก็ต 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. น ้ำบำดำล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบญัญติัน ้ำบำดำล (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535 และ
พระรำชบญัญติัน ้ำบำดำล (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ประกาศกรมทรัพยากรน า้บาดาล เร่ือง การก าหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2550  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  25 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 1  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 1  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน คูมื่อการขอรับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล ทสจ.ภเูก็ต  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส ำนกังำนทรพัยำกรธรรมชำติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดัภูเก็ต 
ทีอ่ยู่  478  ถนนภูเก็ต  ต ำบลตลำดใหญ่  อ ำเภอเมืองภูเก็ต  จงัหวดัภูเก็ต  83000  โทรศพัท์ 076-211067  
โทรสำร  076-216974  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริกำรวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(พกัเทีย่ง เวลำ 12.00 - 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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ผู้ใดท่ีมีความประสงค์จะเจาะน า้บาดาลต้องได้รับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล จากอธิบดีกรมทรัพยากรน า้บาดาลหรือผู้ซึง่
ได้รับมอบหมาย ดงันัน้ การเจาะหรือใช้น า้บาดาลไม่วา่จะใช้ในการอุปโภคบริโภคทัว่ไป หรือเพื่อการเกษตร หรือเพื่อใช้
ในภาคอุตสาหกรรม จะต้องยื่นค าขอรับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาลและใบอนญุาตใช้น า้บาดาลตอ่พนกังานน า้บาดาล
ประจ าท้องท่ีเขตน า้บาดาลจงัหวดันัน้ๆให้ถกูต้อง ทัง้นี ้หากการประปาภมิูภาคสามารถให้บริการได้แล้ว จะไมอ่นญุาตให้
เจาะน า้บาดาลและใช้น า้บาดาล ยกเว้นการใช้น า้ของโรงงานอุตสาหกรรมที่มีความจ าเป็นต้องใช้น า้บาดาลเป็นวัตถดิุบ
หรือในกระบวนการผลติ จะอนญุาตให้ใช้น า้บาดาลร่วมกบัน า้ประปาตามสดัสว่นการใช้น า้ของประเภทอุตสาหกรรมที่
ได้รับผลกระทบ 
2.ในกรณีท่ีเอกสารหรือหลกัฐานไม่ถกูต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนญุาตแก้ไขเพิ่มเติม หรือยื่นเอกสาร
หรือหลกัฐานเพิ่มเติมให้ถกูต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนญุาตไม่ด าเนินการตามท่ีได้รับแจ้งภายใน 15 วนั ให้ถือวา่ผู้
ขอรับใบอนญุาตทิง้ค าขอและให้เจ้าหน้าท่ีสัง่จ าหนา่ยเร่ืองออก 
เงื่อนไขการพิจารณาอนญุาต 
1.ค าขอรับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล ท่ีขนาดเส้นผา่ศนูย์กลางตัง้แต ่200มิลลเิมตรขึน้ไป ให้พนกังานน า้บาดาลประจ า
ท้องท่ีเสนอความเห็น พร้อมทัง้ค าขอ เอกสารหรือหลกัฐาน ให้คณะอนกุรรมการในสว่นกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อน
เสนอให้ผู้ออกใบอนญุาตพิจารณา 
 
2.ค าขอรับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล ท่ีขนาดเส้นผา่ศนูย์กลางตัง้แต ่125 มิลลเิมตรขึน้ไป - ต ่ากวา่ 200 มิลลเิมตรให้
พนกังานน า้บาดาลประจ าท้องท่ีเสนอความเห็น พร้อมทัง้ค าขอ เอกสารหรือหลกัฐาน ให้คณะอนกุรรมการเขตพิจารณา
ให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนญุาตพิจารณา 
3. ค าขอรับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล ท่ีขนาดเส้นผา่ศนูย์กลางน้อยกวา่ 125 มิลลเิมตร ให้พนกังานน า้บาดาลประจ า
ท้องท่ีเสนอความเห็น พร้อมทัง้ค าขอ เอกสารหรือหลกัฐานให้ผู้ออกใบอนญุาตพิจารณา ทัง้นี ้ระยะเวลาด าเนินการรวม 
5 วนัท าการ โดยไม่ต้องเสนอให้คณะอนกุรรมการในสว่นกลางพิจารณา 
4. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ผู้ประกอบการยื่นค า 1 วนัท าการ ส านกัควบคมุ (ลงรับค าขอเม่ือ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ขอรับใบอนญุาตเจาะน า้
บาดาล ตามแบบ นบ.1 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอ 
และเอกสารประกอบการ
ขอรับใบอนญุาตเจาะน า้
บาดาลให้ถกูต้องครบถ้วน 
รับค าขอลงทะเบียนรับ และ
รับช าระคา่ธรรมเนียมค าขอ
ตามอตัราที่ก าหนด 
 
 

กิจการน า้บาดาล เอกสารครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
สถานท่ีตามค าขอรับ
ใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล 
โดยตรวจสอบสภาพแหลง่
น า้ผิวดินหรือแหลง่น า้ดิบท่ี
มีอยู ่สภาพสถานท่ีหรือ
สถานท่ีตัง้ สภาพบอ่น า้
บาดาล ปริมาณน า้บาดาล 
คณุภาพน า้บาดาล และ
ผลกระทบตอ่สิง่แวดล้อม
และสขุภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานท่ี
ต้องแจ้งผู้ขอรับใบอนญุาต
ทราบก่อนเข้าด าเนินการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริง และ
บนัทกึข้อมลูรายละเอียด
ตา่งๆ ตามบนัทกึการ

2 วนัท าการ ส านกัควบคมุ
กิจการน า้บาดาล 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ตรวจสอบ 
 
 

3) 

การพิจารณา 
 

ค าขอรับใบอนญุาตเจาะน า้
บาดาล ท่ีขนาด
เส้นผา่ศูนย์กลางตัง้แต ่100 
มิลลเิมตรขึน้ไป ให้พนกังาน
น า้บาดาลประจ าท้องท่ี
เสนอความเห็น พร้อมทัง้ค า
ขอ เอกสารหรือหลกัฐาน ให้
คณะอนกุรรมการใน
สว่นกลางพิจารณาให้
ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้
ออกใบอนญุาตพิจารณา 
 

20 วนัท าการ ส านกัควบคมุ
กิจการน า้บาดาล 

(ส าหรับบอ่น า้
บาดาลขนาด
เส้นผา่ศูนย์กลาง
น้อยกวา่ 100 
มิลลเิมตร ให้
พนกังานน า้
บาดาลประจ า
ท้องท่ีเสนอ
ความเห็น พร้อม
ทัง้ค าขอ เอกสาร
หรือหลกัฐานให้ผู้
ออกใบอนญุาต
พิจารณา ทัง้นี ้
ระยะเวลา
ด าเนินการรวม 5 
วนัท าการ โดยไม่
ต้องเสนอให้
คณะอนกุรรมการ
ในสว่นกลาง
พิจารณา) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

1. พนกังานน า้บาดาล
ประจ าท้องท่ีผู้ได้รับ
มอบหมายจากอธิบดีให้เป็น
ผู้ มีอ านาจลงนาม พจิารณา
ลงนามในใบอนญุาต 

2 วนัท าการ ส านกัควบคมุ
กิจการน า้บาดาล 

- 



5/10 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

2. แจ้งผลการพิจารณาเป็น
หนงัสอืให้ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตทราบ  
2.1 กรณีพิจารณาออก
ใบอนญุาตให้ด าเนินการ
แจ้งผู้มาขอรับใบอนญุาตให้
มาช าระคา่ธรรมเนียมและ
รับใบอนญุาตเจาะน า้
บาดาล  
2.2 กรณีพิจารณาไมอ่อก
ใบอนญุาต ให้แจ้งเหตผุล
พร้อมทัง้สทิธิอุทธรณ์ไป
พร้อมกบัหนงัสอืแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตทราบ 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   25 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนญุำตเป็น
บุคคลธรรมดำ ยื่น
ส ำเนำบตัร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน และลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ส ำเนำ) 

2) 

หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ฉบบั (ลงลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ
พร้อมประทบัตรำ
นิติบุคคล กรณีผู้
ขอรับใบอนญุำต
เป็นนิติบุคคล ยื่น
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้ มีอ ำนำจลง
ลำยมือช่ือ และลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ส ำเนำ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ ปิดอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
กรณีไม่ได้ยื่นค ำ

- 1 0 ฉบบั (ยื่นส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
ส ำเนำทะเบียน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ขอด้วยตนเอง บ้ำนของผู้ รับมอบ
อ ำนำจหรือผู้ให้
ควำมยินยอม และ
ลงลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ) 

2) 

ส ำเนำหลกัฐำน
กำรมีกรรมสทิธ์ิ 
หรือสทิธิ
ครอบครอง เช่น 
โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หนงัสอืยินยอม
ให้ใช้ท่ีดิน 
หนงัสอื
ครอบครองสทิธ์ิท่ี
จะเจำะบอ่น ำ้
บำดำลในท่ีดิน 
หรือลงช่ือรับรอง
วำ่เป็นผู้ มีสทิธ์ิใน
ท่ีดินในค ำขอรับ
ใบอนญุำตเจำะ
บอ่น ำ้บำดำล 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบบั (กรณีให้ควำม
ยินยอมให้ใช้ท่ีดิน
ต้องมีส ำเนำบตัร
ประชำชน หรือ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้ให้
ควำมยินยอมด้วย 
และลงลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ) 

3) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำต
ประกอบกิจกำร
โรงงำน หรือ
ใบอนญุำตขยำย
โรงงำน กรณีเป็น
โรงงำน
อุตสำหกรรม 

กรมโรงงำน
อุตสำหกรรม 

0 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

4) 

แบบแปลน
จดัสรร กรณีเป็น
หมู่บ้ำนจดัสรร 
หรือท่ีดินจดัสรร 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 
ส ำเนำหนงัสอื
รับรองช่ำงเจำะ 

กรมทรัพยำกรน ำ้
บำดำล 

0 1 ฉบบั - 

6) 

แผนท่ีสงัเขป
แสดงสถำนท่ี
และแผนผงัแสดง
ต ำแหนง่ท่ีจะ
เจำะน ำ้บำดำล 
และสิง่ปลกูสร้ำง
ท่ีอยูใ่นบริเวณ
เดียวกนั 

- 1 0 ฉบบั - 

7) 

ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงินคำ่
ใช้น ำ้ประปำ (ถ้ำ
มี) 

- 0 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอใบอนุญำตเจำะน ำ้บำดำล 

 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตเจำะน ำ้บำดำล 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้ำบำดำลทีมี่ขนำดเสน้ผำ่ศูนย์กลำง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร)   
 

3) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตเจำะน ำ้บำดำล 
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 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้ำบำดำลทีมี่ขนำดเสน้ผำ่ศูนย์กลำง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร)   
 

4) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตเจำะน ำ้บำดำล 
 ค่ำธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้ำบำดำลทีมี่ขนำดเสน้ผำ่ศูนย์กลำง 200 มิลลิเมตร ข้ึนไป)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ติดตอ่ด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

หมายเหตุ (ส ำนกังำนทรพัยำกรธรรมชำติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดัภูเก็ต 
ทีอ่ยู่  478  ถนนภูเก็ต  ต ำบลตลำดใหญ่  อ ำเภอเมืองภูเก็ต  จงัหวดัภูเก็ต  83000  โทรศพัท์ 076-211067  
โทรสำร  076-216974  ) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางโทรศพัท์ 
หมายเหตุ (ส ำนกังำนทรพัยำกรธรรมชำติและส่ิงแวดลอ้มจงัหวดัภูเก็ต 
โทรศพัท์  076-211067  โทรสำร 076-216974 
) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางอีเมล์ 
หมายเหตุ (E-mail  enviphuket@hotmail.com) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
หมายเหตุ (โทรศพัท์ 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com) 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอรับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล 

- 
 

2) ตวัอยา่งค าขอรับใบอนญุาตเจาะน า้บาดาล 
- 
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19. หมำยเหต ุ
- 
 
 
 

 
 

 


